小额诉讼须知
为方便您了解小额诉讼制度，顺利参加诉讼，特将有关事项告知如下：
一、适用条件
（一）小额诉讼案件应当符合下列条件：
1.事实清楚、权利义务关系明确、争议不大的简单的民事案件；
2.诉讼标的额为本市上年度就业人员年平均工资百分之三十以下。
（二）下列金钱给付的案件，适用小额诉讼程序审理：
1.买卖合同、借款合同、租赁合同纠纷;
2.身份关系清楚，仅在给付的数额、时间、方式上存在争议的赡养费、抚育费、扶养费纠纷;
3.责任明确，仅在给付的数额、时间、方式上存在争议的交通事故损害赔偿和其他人身损害赔偿纠纷;
4.供用水、电、气、热力合同纠纷;
5.银行卡纠纷;
6.劳动关系清楚，仅在劳动报酬、工伤医疗费、经济补偿金或者赔偿金给付数额、时间、方式上存在争议的劳动合同纠纷;
7.劳务关系清楚，仅在劳务报酬给付数额、时间、方式上存在争议的劳务合同纠纷;
8.物业、电信等服务合同纠纷;
9.其他金钱给付纠纷。
（三）下列案件，不适用小额诉讼程序审理：
1.人身关系、财产确权纠纷;
2.涉外民事纠纷;
3.知识产权纠纷;
4.需要评估、鉴定或者对诉前评估、鉴定结果有异议的纠纷;
5.其他不宜适用一审终审的纠纷。
二、审判组织
由一名审判员独任审理。
三、起诉方式和审理方式
1.原告可以口头起诉，可以书面起诉；当事人双方可以同时到基层人民法院或者它的派出法庭，请求解决纠纷。基层人民法院或者它的派出法庭可以当即审理，也可以另定日期审理。
2.基层人民法院或者它的派出法庭可以用简便方式传唤当事人和证人、送达诉讼文书、审理案件，不受民事诉讼法第一百三十六条、第一百三十八条、第一百四十一条规定的限制。
四、一审终审
小额诉讼案件实行一审终审，裁判文书送达当事人后即发生法律效力，当事人不服该生效裁判，不得上诉。

五、程序异议
当事人对人民法院或者它的派出法庭适用小额诉讼程序审理案件有异议，应当在开庭前提出；人民法院经审查，异议成立的，适用简易程序的其他规定审理；异议不成立的，告知当事人，并记入笔录。
六、申请再审、申诉权利
当事人认为适用小额诉讼程序审理作出的生效判决、裁定、调解书有错误，可以依照审判监督程序的规定向人民法院申请再审、向人民检察院申请检察建议或抗诉。
七、签收须知
[bookmark: _GoBack]如果法院适用小额诉讼程序审理案件，会向您送达《小额诉讼须知》，您应当签收。


小额诉讼的范围
 
事实清楚、权利义务关系明确、当事人争议不大，案件标的额为立案时上一年度广东省城镇就业人员年平均工资百分之三十以下的下列民事案件，可适用小额诉讼程序审理：
（一）借款、买卖、租赁、借用、承揽、农村土地承包、储蓄存款和服务合同等合同纠纷案件。
（二）身份关系明确的继承纠纷，不涉及子女抚养的离婚后财产纠纷案件。 
（三）身份关系明确，仅在给付数额、时间上存在争议的抚养费、赡养费、扶养费纠纷案件。
（四）交通事故损害赔偿、产品质量损害赔偿等人身和财产侵权案件，不当得利和无因管理纠纷案件。
（五）劳动合同关系清楚，仅在劳动报酬、工伤医疗费、经济补偿金或赔偿金等给付数额、时间上存在争议的劳动合同纠纷案件。
（六）劳务关系清楚，仅在劳务报酬给付数额、时间上存在争议的劳务合同纠纷案件。
（七）其他适用小额诉讼程序审理的案件。
对上述第(五)项规定的劳动合同纠纷案件，根据最高法院《关于审理劳动争议案件适用法律若干问题的解释（三）》第十三条规定，如当事人请求的单项数额均在上一年度广东省城镇就业人员年平均工资百分之三十以下的，可适用小额诉讼程序审理。
已经适用小额诉讼程序审理的案件，当事人变更诉讼请求、追加当事人，如当事人变更的诉讼请求标的额仍在上一年度广东省城镇就业人员年平均工资百分之三十以下的，可继续适用小额诉讼程序审理。



小额诉讼程序须知
（一）根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百六十二条的规定，小额诉讼的适用范围是事实清楚、权利义务关系明确、争议标的额为广东省上一年度城镇就业人员年平均工资百分之三十以下的简易民商事案件。
（二）适用小额诉讼程序减半收取案件受理费。
（三）适用小额诉讼程序的民商事案件由一名法官独任审理，一般应在立案之日起一个月内审结。特殊情况经批准，可以延长至三个月。
（四）适用小额诉讼程序审理的民商事案件可以申请在晚间、休息日进行调解或者开庭；还可以口头方式申请法院询问证人。
（五）适用小额诉讼程序审理的民商事案件以判决方式结案的，不得上诉。
（六）小额诉讼案件审理过程中出现以下情形的，终止适用小额诉讼程序，转按简易程序或者普通程序审理：
1.当事人变更诉讼请求，导致案件性质发生改变，不符合小额诉讼受理范围的；或者当事人增加诉讼请求，超过法律规定适用小额诉讼程序的标的额的；
2.当事人申请追加或者法院认为需要追加当事人的；
3.被告提出反诉的；
4.需要委托中介机构进行鉴定、勘验、评估的；
5.当事人向法院申请调查取证确有必要且案件不能在一个月内审结的；
6.符合《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十条规定的中止情形的；
7.小额诉讼案件本身情况特殊，一个月内审结困难，实行二审终审更有利于案结事了的。

小额诉讼答辩须知
（一）双方当事人可以协商放弃或者缩短答辩期限。
（二）双方当事人同意放弃答辩期限的，原则上应当安排当天开庭，协商内容应当记入笔录。
（三）双方当事人协商不成的，法院可指定答辩期限，但不得超过7日。
（四）被告提交答辩状的，法院可于开庭审理前通过电话、手机短信、传真、电子邮件等简便方式向原告告知答辩意见，也可在开庭审理时向原告送达答辩状。





小额诉讼判决须知
（一）简易判决不记载当事人诉辩主张、理由和法院裁判理由，但是这些内容将充分记录在庭审笔录中，当事人若对裁判理由不清楚，可以向法院要求复印开庭笔录。
（二）完整的庭审记录对当事人的权利保护非常重要，当事人应当关注庭审笔录完整记录自己的主张和法官裁判的理由，发现没有及时记录的，应当提示法院及时记录。
（三）适用小额诉讼程序不得上诉，若有疑问可申请法官答疑，答疑内容将记录在案。


不适用小额诉讼程序的情形
（一）起诉时被告下落不明或者原告不能提交被告详细地址的；
（二）共同诉讼中一方或者双方当事人人数众多的；
（三）涉外民事纠纷；
（四）需要评估、鉴定或者对诉前评估、鉴定结果有异议的纠纷；
（五）法律规定应当适用特别程序、审判监督程序、督促程序和公示催告程序的；
（六）发回重审的；
（七）与破产有关的；
（八）涉及知识产权、人身关系、财产确权的；
（九）其他不宜适用小额诉讼程序的。


